	PROVEDBA ERASMUS+ PROGRAMA MobilnostI NASTAVNOG I NENASTAVNOG OSOBLJA – dolazna i odlazna mobilnost


	
	

	Odgovornost za provođenje postupka
	Za provođenje ovog postupka odgovorna je Služba za međunarodnu i međusveučilišnu suradnju (sveučilišni Erasmus+ koordinator) i Povjerenstvo za Erasmus+ program mobilnosti (prorektor za nastavu i studente koji je ujedno i Predsjednik Povjerenstva za Erasmus+ program mobilnosti).

	Opis postupka
	1.1  Provedba Erasmus+ programa mobilnosti nastavnog i nenastavnog osoblja – dolazna mobilnost
1.1.1 Objava postupka prijave za inozemne nastavnike i nenastavno osoblje za dolaznu mobilnost (na mrežnim stranicama Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (http://www.unios.hr/?g=5&i=140&j=133) 

1.1.2 Prikupljanje prijava stranih nastavnika i nenastavnog osoblja zainteresiranih za Erasmus+ mobilnost od strane rektorata i sastavnica Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (obrasci Application form, Teaching program, Work program dostupni na mrežnoj stranici http://www.unios.hr/?g=5&i=140&j=134. Svaka sastavnica Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku samostalno odlučuje o prihvaćanju prijave pojedinog stranog nastavnika ili člana nenastavnog osoblja.

1.1.3 Pripremne aktivnosti za prihvat nastavnog i nenastavnog osoblja (dogovor s Erasmus+ koordinatorima Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, priprema dokumentacije, priprema pozivnog pisma – Invitation Letter). Napomena: ukoliko se dolazna Erasmus+ mobilnost nastavnog i nenastavnog osoblja dogovara i realizirana na razini sastavnica, sastavnice se obvezuju primjenjivati obrasce objavljene na http://www.unios.hr/?g=5&i=140&j=134  te Službi za međunarodnu i međusveučilišnu suradnju dostaviti podatke o realiziranoj dolaznoj Erasmus+ mobilnosti. 

1.1.4 Realizacija boravka 

1.1.5 Izdavanje potvrde o trajanju mobilnosti (Statement of Host), ovjera radnog plana (Mobility Agreement for Training) ili plana održavanja nastave (Mobility Agreement for Teaching)

1.1.6 Kontinuirane aktivnosti promidžbe Erasmus+ dolazne mobilnosti (putem objave informacija na mrežnoj stranici http://www.unios.hr/?g=5&i=140).

1.2 Provedba Erasmus+ programa mobilnosti nastavnog i nenastavnog osoblja – odlazna mobilnost

1.2.1 Objava Natječaja za mobilnost nastavnog i nenastavnog osoblja na mrežnim stranicama Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku za aktivnost održavanja nastave ili stručnog usavršavanja u određenoj akademskoj godini

1.2.2 Promidžbene aktivnosti na sastavnicama Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (informiranje akademskih Erasmus+ koordinatora)

1.2.3 Prikupljanje prijava nastavnog i nenastavnog osoblja zainteresiranih za Erasmus+ odlaznu mobilnost na inozemne partnerske ustanove (obrasci za prijavu dostupni na mrežnoj stranici   http://www.unios.hr/?g=5&i=168). Osoblje s invaliditetom ima pravo na uvećan iznos financijske potpore, na temelju prijave na natječaj putem propisanog obrasca i na temelju Odluke Agencije za mobilnost i programe EU. 

1.2.4 Evaluacija prijava od strane Povjerenstva za Erasmus+ program mobilnosti putem evaluacijskog lista, sukladno Pravilniku o dodjeljivanju financijskih potpora iz Erasmus+ programa nastavnom i administrativnom osoblju Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku. Rezultati evaluacijskog postupka formiraju se sukladno prijavama koje se prihvaćaju za financiranje, koje se odbijaju ili koje se određuju na listu čekanja zbog nedostupnih financijskih sredstava. Rezultati Natječaja objavljuju se na mrežnim stranicama Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

1.2.5 Organiziranje mobilnosti i koordinacija aktivnosti s partnerskom inozemnom ustanovom

1.2.6 Potpisivanje Ugovora

1.2.6.1 Potpisivanje Ugovora o dodjeli financijske potpore između Agencije za mobilnost i programe EU Zagreb (kratica: AMPEU) i Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

1.2.6.2 Potpisivanje Ugovora o dodjeli financijske potpore između korisnika potpora (sudionika programa Erasmus+) i Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

1.2.7 Izvješća

1.2.7.1 Sudionici programa Erasmus+ (online završno izvješće o individualnoj mobilnosti u sustavu Europske komisije Mobility Tool+)

1.2.7.2 Skupno Završno izvješće Sveučilišta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku za AMPEU za pojedinu akademsku godinu (online u sustavu Europske komisije Mobility Tool+)

1.2.8 Evaluacija Izvješća od strane AMPEU

1.2.9 Nadzorne aktivnosti od strane AMPEU, polugodišnja i godišnja provjera provedbe Erasmus+ programa.

	Referentni dokumenti
	 Poziv za dostavu projektnih prijedloga (http://www.mobilnost.hr/index.php?id=1008)

Vodič kroz Program Erasmus+ (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf)

Pravilnik o Erasmus+ programu individualne međunarodne mobilnosti odlaznih i dolaznih studenata i (ne)nastavnog osoblja u okviru Ključne aktivnosti 1, objavljen 7.5.2015.; http://www.unios.hr/uploads/50Pravilnik-ErasmusPlus_2015-05-12.pdf) 


