
Opis radnog mjesta IV. vrste-namještenik (spremačica) 

 

 

Spremačica  
         (namještenik-radna mjesta IV. vrste)  

 

- obavlja poslove čišćenja prostorija u zgradi Rektorata, 

- priprema napitke i vodi brigu o posluživanju gostiju, 

- vodi brigu o kuhinji u rektoratu, 

- prema potrebi obavlja poslove preslikavanja, 

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog tajnika i voditelja Ureda za tehničke poslove, 

poslove zaštite na radu i poslove održavanja. 

Za svoj rad odgovara glavnom tajniku i voditelju Ureda za tehničke poslove, poslove zaštite na 

radu i poslove održavanja.  
 

Uvjeti: osnovno obrazovanje  

Radno iskustvo: bez radnog iskustva  

Broj izvršitelja: 4 (četiri) 

 


