Opis poslova polozaja III. vrste

37. Voditelj ekonomata
(polozaj I11. vrste-voditelj (Sef) odsjeka)

- vodi Ekonomat rektorata,

- vodi poslove nabavke za potrebe rektorata,

- obavlja poslove prijevoza dostavnim vozilom za potrebe nabavke i dostave poSte za
sluzbene potrebe rektorata,

- brine o odrzavanju zgrade rektorata,

- brine o prostorima koji se koriste za djelatnost rektorata,

- obavlja i druge poslove po nalogu glavnog tajnika i1 voditelja Ureda za tehnicke poslove,
poslove zastite na radu i poslove odrzavanja.

Za svoj rad odgovara glavnom tajniku i voditelju Ureda za tehni¢ke poslove, poslove zastite na
radu i poslove odrzavanja.

Uyvjeti: srednja stru¢na sprema
Radno iskustvo: tri (3) godine radnog iskustva
Broj izvrsitelja: 1 (jedan)



