SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
SVEUCILISNI CENTAR ZA OSIGURAVANIJE I UNAPRJEPIVANJE KVALITETE
VISOKOG OBRAZOVANIJA

POSLOVNIK O RADU VIJECA
SVEUCILISNOG CENTRA ZA OSIGURAVANJE I
UNAPRJEDIVANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA
(Nacrt prijedloga)

Osijek, travanj 2026.



Na temelju ¢lanka 32. alineje 10. Pravilnika SveuciliSnog centra za osiguravanje 1 unaprjedivanje
kvalitete visokog obrazovanja u sastavu SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku,
procisceni tekst (u daljnjem tekstu: Pravilnik Centra) i sukladno Misljenjima Odbora za statutarna
1 pravna pitanja Sveucilista od 24. studenoga 2025. godine (KLASA: 602-01/25-08/1, URBROJ:
2158-60-01-25-66) i od 10. prosinca 2025. godine (KLASA: 602-01/25-08/1, URBROJ: 2158-60-
01-25-68), na prijedlog procelnice SveuciliSnog centra za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete
visokog obrazovanja, te nakon provedenog javnog savjetovanja, a na temelju prethodnog

pozitivnog misljenja Odbora za statutarna i pravna pitanja od , Vije¢e Centra je na
sjednici u akademskoj godini 2025./2026., odrzanoj , pod tockom dnevnog reda,
donijelo

POSLOVNIK O RADU VIJECA
SVEUCILISNOG CENTRA ZA OSIGURAVANJE I
UNAPRJEDIVANJE KVALITETE VISOKOG OBRAZOVANJA
(Nacrt prijedloga)

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Poslovnik o radu Vije¢a Centra (u daljnjem tekstu: Poslovnik) poblize ureduje nacin rada i
odlucivanja Vije¢a SveuciliSnog centra za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete visokog
obrazovanja (u daljnjem tekstu: Vijece).

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 Zzenski rod.

Clanak 2.

(1) Ovim se Poslovnikom ureduju:
- prava i duznosti predsjedatelja Vijeca,
- prava i duznosti ¢lanova Vijeca,
- vrste sjednica i mjesto odrzavanja sjednica,
- sazivanje 1 tijek sjednice Vijeca,
- postupak donosSenja odluka i razmatranje pitanja iz nadleznosti Vijeca,
- obavljanje stru¢nih, administrativnih, tehnickih 1 drugih poslova za potrebe Vijeca.



II. SASTAV VIJECA

Clanak 3.

(1) Vijece Cine:

procelnik i zamjenik procelnika po polozaju,

voditelji ureda u Centru,

voditelji ustrojstvenih jedinica za kvalitetu sveucilisnih sastavnica,

po jedan predstavnik drugih pravnih osoba Sveucilista: Gradske i sveuciliSne knjiznice
Osijek 1 Studentskog centra u Osijeku,

jedan predstavnik zaposlenika u skladu sa Zakonom o radu,

dva predstavnika studenata koje predlaze Studentski zbor Sveucilista,

dva vanjska ¢lana iz neakademske zajednice.

(2) U radu Vijeca, bez prava glasa, sudjeluje voditelj Odjela za pravne, informaticke i stru¢no-
administrativne poslove, koji obavlja administrativne poslove za Vije¢e 1 vodi zapisnik sa
sjednica.

(3) Sastav, izbor, mandat i razrjeSenje ¢lanova Vijeca s pravom glasa odredeni su Pravilnikom
Centra.

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA

Prava i duZnosti predsjedatelja Vijeca

Clanak 4.

(1) Procelnik Centra ima sljedeca prava i duznosti:

saziva i predsjeda sjednicama Vijeca,

predlaze dnevni red sjednica i brine o tome da se sjednice odvijaju prema utvrdenom
dnevnom redu,

odrzava red na sjednici 1 daje rijeC govornicima,

upucuje ¢lanovima Vijeca na raspravu i odlucivanje prijedloge akata, odluka, izvjesca,
informacija, analiza i1 druge materijale iz nadleznosti Vijeca,

utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

brine o tome da se o radu sjednice vodi zapisnik,

potpisuje odluke i opce akte koje donosi Vijece,

potpisuje zapisnike sa sjednica Vijeca,

obavlja i druge poslove utvrdene zakonima, Statutom Sveucilista, Pravilnikom Centra i
ovim Poslovnikom.

(2) U slucaju sprijecenosti procelnika da predsjeda i vodi sjednicu Vijeéa, sjednicom predsjeda
¢lan Vijeca kojeg procelnik ovlasti.

(3) Clan Vijeéa koji zamjenjuje pro¢elnika ima prava i duznosti iz stavka 1. ovog ¢lanka, a odluke
1 dokumentaciju potpisuje uz oznaku: ,,u z.”.



(4) Na izbornoj sjednici, ako je procelnik kandidat za reizbor ili je sprijeCen predsjedati, sjednicom
predsjeda najstariji ¢lan Vijeca.

Prava i duZnosti ¢lanova Vijecéa

Clanak 5.

(1) Clanovi Vije¢a imaju pravo i duznost prisustvovati sjednicama, sudjelovati u radu Vijeéa,
razmatrati pitanja iz njegove nadleznosti te donositi odluke.

(2) Clanovi Vijeé¢a imaju pravo podnositi inicijative i prijedloge iz nadleZnosti Vijeca.

(3) Clanovi Vijeca pri utvrdivanju dnevnog reda, na pogetku svake sjednice, imaju pravo predloziti
izmjenu ili dopunu dnevnog reda uz obrazlozenje.

IV. NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA

Sjednice Vijeéa
Clanak 6.

(1) Rad Vijec¢a odvija se na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeca mogu biti redovite, izvanredne i izborna.

(3) Sjednice Vijeca odrzavaju se u pravilu Cetiri puta u akademskoj godini te nose oznaku rednog
broja u tekuc¢oj akademskoj godini.

(4) Sjednice Vijeca koje se odrzavaju na temelju ukazane potrebe ili opravdanog razloga nose
oznaku ,,izvanredna” sjednica.

(5) Izborna sjednica Vijeca je sjednica na kojoj se utvrduje prijedlog kandidata za imenovanje
procelnika Centra.

Mjesto i nacin odrZavanja sjednica
Clanak 7.

(1) Redovite sjednice Vije¢a odrzavaju se radnim danom, u redovitom radnom vremenu i u
prostorima Centra.

(2) Sjednice Vijeca mogu se, prema potrebi, odrzavati u prostorima sveuciliSnih sastavnica, a
iznimno i izvan Sveucilista.

(3) U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima sjednice Vije¢a mogu se odrzati kombiniranim na¢inom
prisutnosti ¢lanova, fizicki 1 virtualno, uz neposrednu komunikaciju ¢lanova i neposredno
glasovanje.

(4) U posebno opravdanim 1 hitnim sluc¢ajevima sjednice Vije¢a mogu se odrzati u elektronickom
obliku, glasovanjem elektronickim putem bez neposredne komunikacije.

(5) Nacin odrzavanja sjednice odreduje se u pozivu na sjednicu.



Sazivanje sjednice
Clanak 8.

(1) Sjednicu Vijeca saziva procCelnik Centra ili ovlasteni predsjedatel;.

(2) Procelnik Centra je duzan sazvati sjednicu Vijeca na pisani i obrazlozeni zahtjev jedne trecine
(1/3) broja ¢lanova Vijeca.

(3) Sjednicu iz stavka (2) procelnik je duzan sazvati u roku od petnaest (15) dana od primitka
zahtjeva.

(4) Sjednice Vijeca sazivaju se pisanim pozivom s naznakom datuma i vremena odrzavanja te
prijedlogom dnevnog reda.

(5) Uz poziv na sjednicu ¢lanovima Vijeca dostavljaju se materijali za tocke dnevnog reda, tekst i
obrazloZenja podnesenih prijedloga te zapisnik prethodne sjednice bez priloga. Poziv i prilozi
Salju se elektronickom posStom.

(6) Poziv na sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vijeca, u pravilu, najkasnije sedam (7) dana prije
odrzavanja sjednice.

(7) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz stavka (6) ovoga ¢lanka moze biti kraéi.

Otvaranje i tijek sjednice
Clanak 9.

(1) Sjednicom Vijeca predsjeda procelnik Centra, a u slucaju njegove odsutnosti ili priviemene
sprijecenosti, ¢lan Vijeca kojeg procelnik ovlasti.

(2) Nakon otvaranja sjednice predsjedatelj utvrduje nazocnost potrebnog broja c¢lanova za
odrzavanje sjednice.

(3) Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na natpolovi¢na vec¢ina ¢lanova Vijeca s pravom glasa.

(4) U opravdanim slucajevima, osim na sjednici na kojoj se utvrduje prijedlog kandidata za
imenovanje procelnika, ¢lanovi koji nisu u moguénosti osobno nazociti sjednici mogu
sudjelovati putem audio-vizualne veze u stvarnom vremenu. Njihovo sudjelovanje ukljucuje i
pravo glasovanja kao da su nazoc¢ni uzivo.

Clanak 10.

(1) Na pocetku sjednice utvrduje se nazoCnost natpolovicne vecine ¢lanova, ukljucujuéi i clanove
koji sudjeluju putem audio-vizualne veze.

(2) Pri odrzavanju elektronicke sjednice nazo¢nima se smatraju ¢lanovi koji su se u propisanom
roku izjasnili elektronickom posStom o sudjelovanju.

(3) Tijekom sjednice nazocnost se moze ponovno utvrditi ako predsjedatelj ocijeni da viSe nije
nazocan dovoljan broj ¢lanova.

(4) Ako na pocetku sjednice nije utvrden kvorum, sjednica se odgada zal5 minuta od zakazanog
vremena pocetka.



(5) Ako se tijekom sjednice utvrdi da viSe nema kvoruma, sjednica se prekida i zakazuje se njezin
nastavak.

(6) O odgodi sjednice pisano se obavjescuju i odsutni ¢lanovi.

(7) Odgodena sjednica odrzat ¢e se najkasnije u roku od osam (8) dana, na temelju novog poziva.

Clanak 11.

(1) Dnevni red utvrduje predsjedatelj na pocetku sjednice.

(2) Svaki ¢lan ima pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog reda uz obrazlozenje.

(3) Dnevni red prihvacen je ako za njega glasuje natpolovic¢na vecina nazo¢nih ¢lanova.

(4) Tijekom sjednice, na prijedlog predsjedatelja, moze se promijeniti redoslijed razmatranja
pojedinih tocaka.

Clanak 12.

(1) Nakon prihvacanja dnevnog reda raspravlja se o zapisniku s prethodne sjednice.

(2) Svaki ¢lan ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik.

(3) O primjedbama se odlucuje bez rasprave.

(4) Ako se primjedba prihvati, u zapisnik se unosi odgovarajuca izmjena.

(5) Zapisnik se smatra prihva¢enim kada su sve primjedbe rijeSene ili unesene u zapisnik.

Clanak 13.

(1) O pojedinim tockama dnevnog reda raspravlja se 1 odlucuje redoslijedom utvrdenim dnevnim
redom.

(2) Na pocetku rasprave o svakoj tocki predlagatelj ili izvjestitelj moze dati dodatno usmeno
obrazlozenje.

(3) Izvjestitelj je u pravilu procelnik Centra, a moze biti i ¢lan Vijeca kojeg odredi predsjedatel;.

(4) Nakon izlaganja izvjestitelja predsjedatelj otvara raspravu i daje rije¢ ¢lanovima Vijeca. Nitko
ne moze govoriti prije nego Sto zatrazi i dobije rije¢ od predsjedatelja.

(5) Prijava za sudjelovanje u raspravi podnosi se podizanjem ruke nakon njezina otvaranja, a
najkasnije do zakljucenja rasprave.

(6) Predsjedatelj daje rije¢ prema redoslijedu prijava.

(7) Neovisno o redoslijedu prijava, predsjedatelj ¢e dati rije¢ ¢lanu Vijeca koji je zatrazi zbog
povrede Poslovnika ili utvrdenog dnevnog reda.

Clanak 14.

(1) Clan Vije¢a moze u raspravi govoriti najdulje 10 minuta, a u ponovljenoj raspravi o istoj tocki
najdulje 2 minute.

(2) Tijekom rasprave ¢lanovi Vije¢a mogu iznositi miSljenja, traziti dodatna obrazlozenja te
postavljati pitanja u vezi s tockom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

(3) Clan Vije¢a moZe zatraZiti autorizaciju svoje rasprave ili dostaviti raspravu u pisanom obliku.

(4) Govornika moze opomenuti ili prekinuti u govoru samo predsjedatel;.

(5) Predsjedatelj osigurava red na sjednici 1 neometano sudjelovanje u raspravi te se brine da
govornik ne bude ometan ili sprijecen u izlaganju.



(6) Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Vije¢e moze odluciti da se rasprava
o toj tocki prekine, zatrazi njegova dopuna te da se rasprava nastavi na jednoj od sljede¢ih
sjednica.

(7) Ako se ¢lan Vijec¢a udalji od teme rasprave, predsjedatelj ga upozorava da se drzi teme. Ako
se ni nakon upozorenja ne pridrzava teme, predsjedatelj mu moze oduzeti rijec.

(8) Ako ¢lan Vije¢a svojim ponaSanjem naruSava red na sjednici, naro€ito vrijedanjem drugih
sudionika, predsjedatelj ga upozorava. U slucaju ponavljanja takvog ponasanja, predsjedatel;
mu moze oduzeti rijec.

Clanak 15.

(1) Predsjedatelj zakljucuje raspravu o pojedinoj tocki kada utvrdi da viSe nema prijavljenih
govornika.
(2) Sjednica se zakljucuje nakon §to je dnevni red iscrpljen.

V. ODLUCIVANJE
Clanak 16.

(1) Vijece donosi odluke natpoloviénom veéinom svih ¢lanova s pravom glasa.

(2) U slucaju jednakog broja glasova odlucuje glas predsjedatelja.

(3) Vijece donosi odluke i zakljucke.

(4) Odluke se donose u okviru nadleznosti propisanih zakonima, Statutom 1 op¢im aktima
Centra.

(5) Akte potpisuje predsjedatelj sjednice na kojoj su doneseni.

Glasovanje
Clanak 17.

(1) Glasovanje je javno, osim ako ovim Poslovnikom i Pravilnikom Centra nije odredeno da je
glasovanje tajno.

Clanak 18.

(1) Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili pojedina¢nim izjasnjavanjem.

(2) Predsjedatelj poziva ¢lanove da se izjasne redom: ,,ZA%, ,PROTIV*i,,SUZDRZAN*

(3) U hitnim sluc¢ajevima glasovanje se moze provesti elektronickim putem.

(4) Kada se Clanovi izjasnjavaju elektronickom postom, koriste opciju ,,ODGOVORI SVIMA*.

(5) Rok za glasovanje elektronickom postom ne moze biti kraci od 24 sata.

(6) Za potrebe glasovanja elektronickom poStom, nazo¢nima se smatraju ¢lanovi koji su se
izjasnili u propisanom roku.



(7) Ako se natpolovicna vecina svih ¢lanova ne izjasni ,,ZA*, prijedlog se uvrStava na sljedec¢u
sjednicu.

VI. PROVEDBA POSTUPKA UTVRDIVANJA PRIJEDLOGA KANDIDATA ZA
IMENOVANJE PROCELNIKA CENTRA

Pokretanje i provedba postupka utvrdivanja prijedloga kandidata

Clanak 19.

(1) Vijece, u skladu s Pravilnikom Centra i ovim Poslovnikom, donosi odluku o pokretanju i
provedbi postupka utvrdivanja prijedloga kandidata za imenovanje procelnika Centra.

(2) Odluka Vijec¢a o pokretanju postupka objavljuje se na mreznoj stranici Centra i dostavlja se
celnicima sastavnica Sveucilista elektronickim putem.

Prikupljanje prijava kandidata

Clanak 20.

(1) Kandidat za procelnika moze biti nastavnik na znanstveno-nastavnom radnom mjestu
redovitog profesora u trajnom izboru, redovitog profesora, izvanrednog profesora ili docenta
koji ima ugovor o radu na Sveucilistu ili sveuciliSnoj sastavnici s pravnom osobnoscu.

(2) Rok za podnosenje prijava kandidata iznosi osam (8) dana od dana objave odluke iz ¢lanka 19.
stavka 1. ovog Poslovnika.

(3) Prijave se podnose Odjelu za pravne, informaticke 1 stru¢no-administrativne poslove Centra,
koji zaprima prijave i utvrduje njihovu formalnu ispravnost (pravodobnost i potpunost).

(4) Uz prijavu kandidati su obvezni priloziti:

- izjavu o prihvacanju kandidature,

- zivotopis s opisom nastavnog, znanstvenog i stru¢nog rada,
- program rada za trogodiSnje mandatno razdoblje,

- potvrdu o zaposlenju na sveuciliSnoj sastavnici Sveucilista.



Utvrdivanje prijedloga kandidata za imenovanje procelnika

Clanak 21.

(1) Procelnik je duzan najkasnije u roku od petnaest (15) dana od isteka roka za podnosSenje prijava
sazvati sjednicu Vije¢a radi utvrdivanja prijedloga kandidata za imenovanje procelnika.

(2) Ako je procelnik kandidat u postupku, sjednicu iz stavka 1. saziva najstariji ¢lan Vijeca.

(3) Sjednica Vijeca iz stavka 1. odrzava se iskljucivo uz fizicku nazo¢nost ¢lanova.

(4) Uz poziv na sjednicu, koji se Salje najkasnije sedam (7) dana prije dana odrzavanja, clanovima
Vijeca dostavlja se izvjes¢e o zaprimljenim prijavama kandidata te cjelokupna dokumentacija
kandidata utvrdena u ¢lanku 20. stavku 4.

(5) Ako Vije¢e utvrdi nepravovaljanost kandidature (nepotpuna ili nepravovremena prijava),
javnim glasovanjem iskljucuje kandidata s liste kandidata za utvrdivanje prijedloga za
imenovanje.

(6) Na sjednicu se pozivaju svi kandidati koji su podnijeli pravodobne i potpune prijave. Kandidati
predstavljaju svoj program rada abecednim redom prezimena, nakon ¢ega ¢lanovi Vije¢a imaju
pravo postavljati pitanja svakom kandidatu.

(7) Nakon predstavljanja programa i provedene rasprave, Vijee javnim glasovanjem,
natpolovi¢nom vec¢inom glasova prisutnih ¢lanova, utvrduje listu kandidata koja se, uz zapisnik
sa sjednice, dostavlja rektoru Sveucilista za daljnje postupanje.

VII. ZAPISNIK
Clanak 22.

(1) O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi voditelj Odjela za pravne, informaticke i stru¢no-administrativne poslove
ili ¢lan Vijec¢a kojeg odredi predsjedatelj sjednice.
(3) Zapisnik sadrzava:
1. redni broj sjednice Vijeca u tekucoj akademskoj godini,
2. mjesto, nacin, vrijeme i dan odrzavanja sjednice,
3. vrijeme pocetka 1 zavrSetka sjednice,
4. imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Vije€a s pravom glasa, imena i
prezimena drugih osoba koje sudjeluju u radu Vijeca bez prava glasa,
utvrdeni dnevni red,
prihvacanje zapisnika s prethodne sjednice,
7. imena i prezimena izvjestitelja za pojedine tocke dnevnog reda te imena i prezimena
¢lanova Vijeca koji su sudjelovali u raspravi za pojedine tocke dnevnog reda,

SN



8. kratak prikaz izvjeSc¢a i provedene rasprave o svakoj tocki dnevnog reda,
9. tekst donesenih odluka i zakljucaka o svakoj tocki dnevnog reda,

10. rezultate glasovanja o pojedinoj tocki dnevnog reda,

11. potpis predsjedatelja i zapisniCara sjednice.

(4) Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik osim ako to ne odredi predsjedatelj na izriit zahtjev
sudionika u raspravi. U sluc¢ajevima da se pojedina rasprava unosi u zapisnik, ¢lan Vije¢a na
Ciji se zahtjev rasprava unosi u zapisnik duzan je dostaviti predsjedatelju autorizirani tekst
svoje rasprave u roku od tri dana od dana odrZavanja sjednice.

Clanak 23.
(1) Zapisnik se smatra prihvacenim ako na njega viSe nema primjedbi ili su unesene prihvacene
izmjene 1 dopune.

(2) Prihvaceni zapisnik potpisuju predsjedatelj i zapisnicar te je dostupan svim ¢lanovima Vijeca.
(3) Izvornici zapisnika Vijeca trajno se pohranjuju u pismohrani Centra.

VIII. JAVNOST RADA
Clanak 24.
Vijece na svojoj mreznoj stranici informira javnost o svom radu i odlukama koje je donijelo, kao

10 temama o kojima je raspravljalo, osim o onima za koje postoji ograni¢enje prava pristupa prema
Zakonu o pravu na pristup informacijama.

IX. STRUCNI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Clanak 25.

Odjel za pravne, informaticke i strucno-administrativne poslove Centra obavlja strucne i
administrativno-tehnicke poslove za potrebe Vijeca, sukladno Pravilniku Centra.



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

(1) Poslovnik o radu donosi Vijece, uz prethodno misljenje Odbora za statutarna i pravna pitanja.
(2) Prijedlog za izmjenu ili dopunu Poslovnika moZe podnijeti svaki ¢lan Vije¢a uz obrazlozenje.
(3) Izmjene 1 dopune Poslovnika donose se na istovjetan nacin kao i Poslovnik.

Clanak 27.

Poslovnik o radu Vijeca Centra stupa na snagu sljede¢eg dana nakon dobivanja pozitivnog
misljenja Odbora za statutarna i pravna pitanja Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

KLASA:
URBRO/J:

PROCELNICA CENTRA

doc. dr. sc. Ivana Bara¢



