1.3. Samostalni ured za transfer tehnologija

1.3.1. Odsjek za opce i tehnicke poslove

6. Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste
Voditelj Odsjeka za opce i tehnicke poslove
(Opce, rukovodecée radno mjesto I1. vrste)

Opis poslova:

- vodi i organizira rad Odsjeka za opce i tehnicke poslove

- sudjeluje u organizaciji radionica, savjetovanja, seminara i drugih oblika edukacija koje vodi
Ured za transfer tehnologija

- vodi tehnicke poslove i poslove odrzavanja prostora

- vodi poslove isporuke opreme, odgovarajuci smjestaj te odrzavanja opreme

- obavlja poslove nadzora ulaza i izlaza u prostorima Ureda za transfer tehnologija,

- suraduje sa izvoditeljima radova u prostorima Ureda za transfer tehnologija,

- evidentira i otklanja manje kvarove u prostorima Ureda

- koordinira poslove pravovremene dostave poste za sluzbene potrebe Ureda

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe Ureda

- koordinira tehni¢ke i pomo¢ne poslove u suradnji s Odjelom tehni¢ke poslove i pomocne
poslove 1 zastite na radu u rektoratu Sveucilista

- obavlja i1 druge odgovarajuce poslove po nalogu nadleznog prorektora i voditelja Ureda za
transfer tehnologija

Stru¢ni uvjeti: zavrSen strucni prijediplomski studij (razina HKO-a 6. stru¢ni),
vozacka dozvola B kategorije

Radno iskustvo: tri godine radnog iskustva

Broj izvrsitelja: jedan (1)



