
  

1.3. Samostalni ured za transfer tehnologija 
 

 

1.3.1. Odsjek za opće i tehničke poslove   

 

6.  Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 

        Voditelj Odsjeka za opće i tehničke poslove   

        (Opće, rukovodeće radno mjesto II. vrste)  

 

Opis poslova: 
 

- vodi i organizira rad Odsjeka za opće i tehničke poslove 

- sudjeluje u organizaciji radionica, savjetovanja, seminara i drugih oblika edukacija koje vodi 

Ured za transfer tehnologija 

- vodi tehničke poslove i poslove održavanja prostora 

- vodi poslove isporuke opreme, odgovarajući smještaj te održavanja opreme 

- obavlja poslove nadzora ulaza i izlaza u prostorima Ureda za transfer tehnologija,  

- surađuje sa izvoditeljima radova u prostorima Ureda za transfer tehnologija,  

- evidentira i otklanja manje kvarove u prostorima Ureda 

- koordinira poslove pravovremene dostave pošte za službene potrebe Ureda 

- obavlja poslove prijevoza za službene potrebe Ureda 

- koordinira tehničke i pomoćne poslove u suradnji s Odjelom tehničke poslove i pomoćne 

poslove i zaštite na radu u rektoratu Sveučilišta 

- obavlja i druge odgovarajuće poslove po nalogu nadležnog prorektora i voditelja Ureda za 

transfer tehnologija   
 

Stručni uvjeti: završen stručni prijediplomski studij (razina HKO-a 6. stručni),  

                          vozačka dozvola B kategorije  

Radno iskustvo: tri godine radnog iskustva 

Broj izvršitelja: jedan (1) 

 

 


