SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA
(nacrt prijedloga)

Osijek, srpanj 2026. godine



Na temelju ¢lanka 15. stavaka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16.,
114/22. i 48/26.) te sukladno ¢lanku 48. stavka 1. podstavka 5. Statuta Sveucilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku, Rektor SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku dana
2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA
(nacrt prijedloga)

I. OPCE ODREDBE
Predmet Pravilnika

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) poblize se ureduju pravila, uvjeti, nadleznosti i postupci jednostavne nabave roba,
usluga i1 radova, kao i provedbe projektnih natjecaja, koje provodi SveucilisSte Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

(2) Jednostavnom nabavom u smislu ovoga Pravilnika smatra se nabava:

1. robe iusluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura bez poreza na dodanu vrijednost,

2. radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na Rektorat, Odjelu za biologiju, Odjelu za fiziku, Odjelu za
kemiju, Centru za unaprjedenje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja, Studentskom zboru
SveuciliSta te drugim ustrojstvenim jedinicama SveuciliSta u Osijeku za koje postupke nabave
provodi Sveuciliste, ako posebnim aktom ili odlukom ovlasStenog tijela nije odredeno druk¢ije.

(4) Na pojmove koji nisu posebno uredeni ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju
pojmovi propisani Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

(5) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem tekstu: PDV), osim ako je izrijekom odredeno drukdije.

Nacela i svrha postupanja

Clanak 2.

(1) U provedbi jednostavne nabave Narucitelj je obvezan poStovati nacela slobode kretanja robe,
slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nacela koja iz njih proizlaze, osobito
nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja,
razmjernosti i transparentnosti.

(2) Narucitelj provodi jednostavnu nabavu na nacin koji omoguéava ucinkovitu nabavu te
ekonomic¢no, svrhovito 1 odgovorno troSenje javnih sredstava.



(3) Narucitelj je duzan nabavljati robu, radove i1 usluge s paznjom dobrog gospodarstvenika, vodeci
racuna o stvarnim potrebama, raspolozivim sredstvima, kvaliteti predmeta nabave i ukupnom
troSku nabave.

(4) Nabava ne smije biti osmiSljena, procijenjena, podijeljena ili provedena s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN-a, izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi, izbjegavanja
obveze provedbe postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili neopravdanog
pogodovanja odredenom gospodarskom subjektu.

Predmet nabave i procijenjena vrijednost

Clanak 3.

(1) Predmet nabave mora biti odreden jasno, nedvojbeno, potpuno i objektivno, na nacin koji
omogucuje izradu usporedivih ponuda.

(2) Predmet nabave predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno
odredivu cjelinu.

(3) Predmet nabave moze se podijeliti na grupe na temelju objektivnih kriterija, osobito prema
vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu izvrSenja, roku izvrSenja ili drugom opravdanom kriteriju.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije pokretanja postupka, na
temelju ukupnog iznosa predmeta nabave bez PDV-a, ukljucujuéi sve opcije, obnavljanja, moguée
dodatne isporuke, ponavljanja usluga ili radova i druge troskove koji ¢ine ukupnu vrijednost
nabave.

(5) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a, ovoga
Pravilnika, obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili odabira odgovarajuce vrste postupka
jednostavne nabave.

Izuzeca od primjene Pravilnika

Clanak 4.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene ZJN-a
sukladno odredbama toga Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na izdatke kod kojih, zbog njihove pravne naravi
ili na¢ina nastanka obveze, nije svrhovito provoditi postupak prikupljanja ponuda, a osobito na:

1. kotizacije za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima,
radionicama i drugim stru¢nim dogadanjima,
2. usluge znanstvenog, nastavnog, stru¢nog ili administrativnog usavr$avanja zaposlenika,

3. troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove prijevoza, smjestaja, dnevnica, viza i
drugih povezanih troskova,

4. Clanarine, pretplate na znanstvenu i stru¢nu literaturu, baze podataka, casopise,
elektroni¢ke publikacije 1 druge stru¢ne izvore kada se nabavljaju izravno od izdavaca,
nositelja prava ili ovlastenog distributera,

5. javnobiljeznicke, odvjetnicke 1 druge usluge za koje su tarife, naknade ili pristojbe utvrdene
posebnim propisima,



6. upravne, sudske, javnobiljeznicke, regulatorne i druge pristojbe, naknade i davanja,

7. troskove cestarina, parkiranja, tehnickih pregleda, karti¢nih plac¢anja, postanskih i sli¢nih
usluga kada nije uobicajeno ili svrhovito prikupljanje ponuda,

8. druge izdatke za koje Rektor ili osoba koju on ovlasti utvrdi da zbog naravi izdatka nije
moguce ili nije svrhovito provesti postupak jednostavne nabave prema ovom Pravilniku.

(3) Izuzeca iz stavka 2. ovoga ¢lanka ne smiju se koristiti s ciljem izbjegavanja primjene ZJN-a ili
ovoga Pravilnika.

Sredstva komunikacije

Clanak 5.

(1) U provedbi jednostavne nabave Narucitelj koristi elektronicka sredstva komunikacije, sredstva
komunikacije koja nisu elektroni¢ka te njihovu kombinaciju, u skladu sa ZJN-om, ovim
Pravilnikom i funkcionalnostima EOJN RH.

(2) Elektronickim sredstvima komunikacije u smislu ovoga Pravilnika smatraju se osobito:
1. Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH),
2. celektronicka posta Narucitelja,
3. elektronicki sustavi Narucitelja za zaprimanje i odobravanje zahtjeva za nabavu,
4

druga elektronicka sredstva koja omogucuju dokazivost slanja, zaprimanja 1 sadrzaja
komunikacije.

(3) Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura obvezna
je provedba putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura dopuStena je primjena
elektronickih sredstava komunikacije, a postupak se moze provesti i izvan EOJN RH, u skladu s
ovim Pravilnikom.

Il. SUKOB INTERESA
Sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa

Clanak 6.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere radi u¢inkovitog sprje€avanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave, kako bi se izbjeglo
narusavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

(2) Na pitanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe ZJN-a kojima se ureduje sukob interesa, te odredbe ovog Pravilnika kojima
se ureduju sukobi interesa, ako nisu u suprotnosti sa ZJN-om.

(3) Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelj 1 drugi subjekt na Ciju se sposobnost
ponuditelj oslanja.



Izjave o sukobu interesa

Clanak 7.

(1) Predstavnici Narucitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa 1 azurirati je bez odgode ako nastupe promjene.

(2) Predstavnicima Narucitelja u smislu ovoga Pravilnika smatraju se:
1. Rektor,
2. Prorektori,

3. clan Senata Sveucilista u Osijeku, te drugog upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela
Narucitelja kada sudjeluje u odlu¢ivanju ili moze utjecati na postupak nabave,

4. C¢lan Povjerenstva za jednostavnu nabavu,

druga osoba koja je uklju¢ena u pripremu, provedbu ili odluc¢ivanje u postupku jednostavne
nabave ili moze utjecati na njegov ishod.

(3) Clanovi Povjerenstva za jednostavnu nabavu i druge osobe koje sudjeluju u pripremi ili
provedbi pojedinog postupka potpisuju izjavu nakon donosenja odluke o imenovanju Povjerenstva
odnosno prije poduzimanja radnji u postupku.

(4) U pozivu na dostavu ponuda, kada je to primjenjivo, navodi se popis gospodarskih subjekata s
kojima je predstavnik Narucitelja u sukobu interesa ili se navodi da takvi subjekti ne postoje.

Postupanje u slu¢aju sukoba interesa

Clanak 8.

(1) Predstavnik Narucitelja koji nije Rektor, a sazna za postojanje sukoba interesa, obvezan je
odmah po saznanju, a najkasnije sljede¢i dan od dana saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka
jednostavne nabave i 0 tome obavijestiti Rektora ili osobu koju Rektor ovlasti.

(2) Rektor ili osoba koju Rektor ovlasti osigurava da se predstavnik Narucitelja iz stavka 1. ovoga
Clanka bez odgode iskljuci iz svih aktivnosti u postupku, imenuje drugu osobu koja preuzima
njegove aktivnosti te utvrduje ugrozava li prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika zakonit 1
pravilan nastavak postupka.

(3) Ako se sukob interesa odnosi na Rektora ili drugog predstavnika Narucitelja iz €l. 7. st. 2. ovog
Pravilnika ¢ije izuzimanje nije moguce ili se izuzimanjem ne moze odgovarajuce otkloniti sukob
interesa, ponuda gospodarskog subjekta s kojim postoji sukob interesa odbit ¢e se kao
neprihvatljiva.

(4) Ako nakon odbijanja ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka ne preostane nijedna valjana ponuda,
postupak jednostavne nabave ponistit ¢e se.

I11. PLAN NABAVE | POKRETANJE POSTUPKA
Plan nabave i registar ugovora

Clanak 9.



(1) Narugitelj donosi plan nabave za kalendarsku godinu u skladu sa ZJN-om i propisima kojima
se ureduje plan nabave.

(2) U plan nabave unose se predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a, ako vaze¢im propisima nije druk¢ije odredeno.

(3) Sveucilisni odjeli, Centar za unaprjedenje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja,
Studentski zbor Sveudilista te druge ustrojstvene jedinice za koje Sveuciliste provodi postupke
nabave duzni su pravodobno, aktivno i potpuno prijavljivati svoje potrebe za nabavom roba,
radova i usluga nadleznoj sluzbi Sveucilista za poslove nabave, radi izrade, donoSenja i azuriranja
plana nabave. Potrebe za nabavom koje su poznate ili predvidive na temelju financijskog plana,
programa rada, projektnih aktivnosti, ugovora o dodjeli sredstava, odluka, planiranih aktivnosti ili
redovitog poslovanja duzne su se prijaviti odmah po saznanju za potrebu, a najkasnije u roku od
30 dana od dana saznanja.

(4) Zahtjev za naknadno uvrStavanje predmeta nabave u plan nabave ili za izmjenu plana nabave
mora sadrzavati obrazloZenje razloga zbog kojih predmet nabave nije pravodobno prijavljen.
Nepravodobno prijavljivanje poznatih ili predvidivih potreba za nabavom ne smatra se opravdanim
razlogom za zurno pokretanje postupka jednostavne nabave, osim ako je zurnost posljedica
okolnosti koje se nisu mogle predvidjeti niti su posljedica postupanja ili propustanja ustrojstvene
jedinice odnosno subjekta za koji Sveuciliste provodi nabavu.

(5) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s financijskim planom i planom nabave
Naruditelja, kada je unos predmeta nabave u plan nabave obvezan.

(6) Ugovori i narudzbenice evidentiraju se u registru ugovora kada je to propisano ZJN-om ili
posebnim propisom.

(7) Plan nabave, njegove izmjene i dopune, registar ugovora i podaci 0 izmjenama ugovora
objavljuju se ili unose u EOJN RH u skladu s vazeé¢im propisima.

Zahtjev za nabavu

Clanak 10.

(1) Potrebu za pokretanjem postupka jednostavne nabave mogu iskazati zaposlenici Narucitelja,
ustrojstvene jedinice Sveucilista i osobe zaduzene za pojedine poslove, projekte ili aktivnosti, ako
posebnim propisom, op¢im aktom ili odlukom ovlastene osobe nije druk¢ije odredeno.

(2) Postupak jednostavne nabave pokrece se zahtjevom za nabavu, koji se podnosi elektronickim
putem u informacijskom sustavu Narucitelja ili na drugi dokaziv nacin.

(3) Zahtjev za nabavu mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
1. naziv ustrojstvene jedinice odnosno subjekta za koji se nabava predlaze,
ime i prezime podnositelja zahtjeva,
naziv i opis predmeta nabave,
obrazloZenje potrebe za nabavom,

procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

o ok~ wD

podatak o osiguranim sredstvima i izvoru financiranja,



7. rok, mjesto i nacin isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova,

8. tehnicke specifikacije, troSkovnik, opis potrebnih karakteristika ili drugu dokumentaciju
potrebnu za pripremu i provedbu nabave,

9. prijedlog kriterija za odabir ponude, ako je primjenjivo,

10. podatak o osobi za kontakt,

11. prijedlog osobe za pracenje izvrSenja ugovora ili narudzbenice,

12. druge podatke potrebne za ocjenu opravdanosti, pravilnu pripremu i provedbu nabave.

(4) Ako se nabava financira iz projekta, zahtjevu za nabavu mora se priloziti dokumentacija iz koje
je vidljivo da je predmet nabave prihvatljiv troSak projekta, da su sredstva osigurana te da je nabava
u skladu s pravilima financiranja projekta, ugovorom o dodjeli sredstava, uputama nadleznog tijela
ili drugim pravilima primjenjivima na projekt.

(5) Sveucilisni odjeli, Centar za unaprjedenje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja,
Studentski zbor Sveucilista te druge ustrojstvene jedinice i subjekti za koje Sveuciliste provodi
postupke nabave duzni su prije pokretanja postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vece od 5.000,00 eura bez PDV-a dostaviti nadleznoj sluzbi Sveucilista za poslove nabave zahtjev
za suglasnost za pokretanje postupka nabave. Zahtjev za suglasnost mora sadrzavati podatke iz
stavaka 3. 1 4. ovoga clanka te mora biti dostavljen pravodobno, potpuno i s pripadaju¢om
dokumentacijom potrebnom za pripremu i provedbu postupka nabave.

(6) Nepotpuni zahtjev za nabavu odnosno zahtjev za suglasnost za pokretanje postupka nabave
vraca se podnositelju na dopunu, uz naznaku podataka ili dokumentacije koje je potrebno dostaviti.

(7) Detaljan nacin podnoSenja zahtjeva za nabavu odnosno zahtjeva za suglasnost za pokretanje
postupka nabave, tijek postupanja po zahtjevu, postupak ovjere, nadleznosti i odgovornosti osoba
koje sudjeluju u postupku odobravanja, rokovi postupanja, potrebna dokumentacija te nacin
elektronicke ili druge odgovarajuce evidencije zahtjeva ureduju se posebnim internim aktom
Sveucilista kojim se ureduje postupak podnosenja, odobravanja i ovjere zahtjeva za nabavu.

Odobrenje pokretanja postupka

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrec¢e Rektor, Prorektor za strategiju razvoja i financije ili
osoba koju Rektor ovlasti, odobrenjem zahtjeva za nabavu.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura Rektor donosi odluku o pocetku
postupka jednostavne nabave i imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu.

(3) Odluka 1z stavka 2. ovoga ¢lanka osobito sadrzi:

1. naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, ako je primjenjivo,
procijenjenu vrijednost nabave,
podatak o izvoru financiranja i osiguranim sredstvima,
vrstu postupka jednostavne nabave,

o g~ wD

podatke o ¢lanovima Povjerenstva,



7. podatak o osobi zaduzenoj za pracenje izvrSenja ugovora ili narudzbenice, ako je poznat,
8. druge podatke vazne za provedbu postupka.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura posebna odluka o
pocetku postupka nije obvezna, nego se postupak moze provesti na temelju odobrenog zahtjeva za
nabavu.

(5) Za nabave koje se odnose na sveucili$ni odjel procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR
bez PDV-a, Zahtjev nakon ovjere ovlastene osobe odobrava pro¢elnik odjela i odreduje osobu koja
¢e provesti predmetnu nabavu.

(6) Suglasnost za pokretanje nabave koje se odnose na sveucilis$ni odjel procijenjene vrijednosti
veée od 5.000,00 EUR a manja od 15.000,00 EUR bez PDV-a, ovjerava prerektor za strategiju
razvoja i financije, a nabavu provodi osoba koju odredi procelnik odjela.

(7) Suglasnost za pokretanje nabave koje se odnose na sveucilis$ni odjel procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 EUR bez PDV-a, ovjerava Prorektor za strategiju razvoja i financije, a nabavu
provodi osoba koju odredi Rektor ili naznaceni Prorektor, sve u skladu s odredbama Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga SveuciliSta 1 vaze¢im odredbama
Zakona o javnoj nabavi.

IV. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Vrijednosni razredi

Clanak 12.

(1) Postupci jednostavne nabave prema ovom Pravilniku provode se prema sljede¢im vrijednosnim
razredima:

1. jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura,

2. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do
25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00
eura,

3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a
manje od 50.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura.

(2) Za nabave iz stavka 1. tocke 2. ovoga ¢lanka postupak se provodi putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH slanjem poziva najmanje trima ili vise gospodarskih subjekata ili javnom
objavom poziva, ovisno o predmetu nabave, trziSnim okolnostima i procjeni Narucitelja.

(3) Za nabave iz stavka 1. tocke 3. ovoga ¢lanka postupak se provodi putem javne objave poziva
na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u slu¢ajevima propisanim ovim
Pravilnikom.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI MANJE OD 15.000,00 EURA



Provedba postupka do 15.000,00 eura

Clanak 13.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
provodi se, u pravilu, prikupljanjem jedne ili viSe ponuda, predracuna, kataloskih cijena, cjenika,
ponuda dostupnih putem interneta ili drugog dokaza o cijeni i uvjetima nabave.

(2) Za nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije obvezna izrada poziva na dostavu ponuda, imenovanje
Povjerenstva, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda niti donosenje odluke o odabiru,
osim ako Rektor, Prorektor za strategiju razvoja i financije ili osoba koju Rektor ovlasti ne odluci
drukdije.

(3) Nabava se zakljucuje izdavanjem narudzbenice, prihvatom ponude, sklapanjem ugovora ili
drugim odgovaraju¢im dokumentom iz kojeg je vidljiv predmet nabave, cijena i gospodarski
subjekt kojemu se nabava dodjeljuje.

(4) Narudzbenica osobito sadrzi:
1. naziv i sjediSte Narucitelja,
2. naziv i sjediste gospodarskog subjekta,
3. opis robe, radova ili usluga koje se nabavljaju,
4. koli¢inu, jedinicu mjere, jedini¢nu cijenu i ukupnu cijenu, kada je primjenjivo,
5. poziv na ponudu ili drugi dokument, ako je primjenjivo,
6. potpis ovlastene osobe.

(5) Narudzbenicu potpisuje Rektor, Prorektor za strategiju razvoja i financije ili osoba koju Rektor
ovlasti.

(6) Izdana narudZbenica dostavlja se gospodarskom subjektu elektronickim putem ili na drugi
dokaziv nacin.

(7) Evidenciju izdanih narudzbenica vodi nadlezna sluzba za poslove nabave ili druga osoba
odnosno ustrojstvena jedinica koju odredi Rektor.

(8) U slucaju potrebe, kada je to opravdano naravi predmeta nabave, trziSnim okolnostima,
dostupnoséu robe ili usluge, ekonomiénosc¢u nabave, zurnoséu ili drugim opravdanim razlogom,
Narucitelj] moze nabavu iz ovoga c¢lanka provesti koriStenjem online platformi za trgovinu,
internetskih trgovina ili neposrednom kupnjom kod gospodarskog subjekta, a placanje predmeta
nabave moze izvrS$iti poslovnom karticom.

(9) U slucajevima iz stavka 8. ovoga ¢lanka Narucitelj nije obvezan izdati narudzbenicu, nego se
provedba nabave dokazuje racunom, elektronickim racunom, R1 raCunom, potvrdom o placanju,
izvodom karti¢ne transakcije ili drugim odgovaraju¢im dokumentom iz kojeg su vidljivi najmanje
predmet nabave, cijena, gospodarski subjekt i datum nabave.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EURA

Povjerenstvo za jednostavnu nabavu



Clanak 14.

(1) Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
Rektor odlukom imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

(2) Povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana.

(3) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruditelja ako je zbog predmeta nabave
potrebno ukljuciti vanjske stru¢njake ili osobe posebne stru¢nosti.

(4) Obveze i ovlasti Povjerenstva osobito su:

1. sudjelovanje u pripremi opisa predmeta nabave, tehni¢kih specifikacija, troskovnika i
ugovornih uvjeta,

2. istrazivanje trzista,

priprema poziva na dostavu ponuda i druge dokumentacije postupka,
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predlaganje gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv, kada se postupak ne provodi
javnom objavom,

5. provedba postupka putem EOJN RH,

6. komunikacija s gospodarskim subjektima,

7. otvaranje, pregled i ocjena ponuda,

8. trazenje pojasnjenja i upotpunjavanja ponuda kada je dopusteno,

9. sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

10. predlaganje donoSenja odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,

11. obavljanje drugih radnji potrebnih za zakonitu i pravilnu provedbu postupka.

(5) Povjerenstvo u radu mora postovati nacela jednakog tretmana, transparentnosti, razmjernosti i
trziSnog natjecanja.

Poziv na dostavu ponuda i nacin provedbe

Clanak 15.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura Narucitelj provodi
postupak putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) U postupku iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj moze:

1. uputiti poziv na dostavu ponuda najmanje trima ili vise gospodarskih subjekata putem
EOJN RH,

2. javno objaviti poziv na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Za nabavu robe 1 usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 cura,



Narucitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave poziva na dostavu
ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(4) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju isklju¢ivo putem EOJN
RH, osim dijelova ponude za koje je u pozivu izrijekom odredeno da se dostavljaju drugim
sredstvima komunikacije, ako je to dopusteno 1 opravdano prirodom tih dijelova ponude.

Iznimke od javne objave u EOJN RH

Clanak 16.

(1) Iznimno od ¢lanka 15. stavka 2. i 3. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, odnosno slanjem
poziva najmanje trima gospodarskih subjekata, nego postupak provodi putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH bez javne objave, odnosno slanjem poziva jednom gospodarskom subjektu, i
to u sljede¢im slucajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni,

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,
b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti, izvesti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt,
¢) ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti obrazloZeni i navedeni u
objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH odnosno u dokumentaciji postupka, sukladno
funkcionalnostima EOJN RH.

(3) Okolnosti na koje se Narucitelj poziva radi opravdanja iznimne zurnosti ne smiju biti
uzrokovane postupanjem ili propustom Narucitelja.

SadrZaj poziva na dostavu ponuda

Clanak 17.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a
osobito:

1. naziv, sjediste, OIB i kontakt podatke Narucitelja,
2. evidencijski broj nabave,

3. opis predmeta nabave,
4

. tehnicke specifikacije i troskovnik, ako su primjenjivi,



procijenjenu vrijednost nabave,
podatak o grupama predmeta nabave, ako je predmet podijeljen na grupe,
koli¢inu predmeta nabave ili okvirnu koli¢inu, ako je primjenjivo,

rok, mjesto i nacin isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova,
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uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti,

10. osnove za iskljucenje 1 kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako se
traze,

11. dokaze sposobnosti, ako se traze,
12. jamstva, ako se traze,
13. nacin izrade i dostave ponude,
14. rok za dostavu ponude,
15. rok valjanosti ponude,
16. kriterij za odabir ponude,
17. nacin izracuna cijene,
18. uvjete i rok placanja,
19. pravila o pojasnjenjima, upotpunjavanjima i izmjenama dokumentacije,
20. podatke o pravnoj zastiti,
21. nacrt ugovora ili bitne ugovorne uvjete, ako je primjenjivo,
22. druge podatke potrebne za provedbu postupka.
(2) Poziv na dostavu ponuda izraduje se na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

(3) Iznimno, dio poziva ili dokumentacije moze biti izraden i na drugom sluzbenom jeziku
Europske unije, ako je to opravdano predmetom nabave.

(4) Ako se u tehnickim specifikacijama iznimno upucuje na odredenu marku, izvor, patent, tip,
podrijetlo, proizvodnju ili odredeni postupak, takva uputa mora biti popracena izrazom ,,ili
jednakovrijedno®.

(5) Ako ponuditelj nudi jednakovrijedan predmet nabave, duzan je dokazati jednakovrijednost
ponudene robe, radova ili usluga na nacin odreden u pozivu ili na drugi prikladan nacin.

Rok za dostavu ponuda, obja$njenja i izmjene dokumentacije

Clanak 18.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda, vode¢i racuna o
sloZenosti predmeta nabave, opsegu dokumentacije i vremenu potrebnom za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od tri radna dana od dana slanja ili objave
poziva na dostavu ponuda.



(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode javnhom objavom u modulu jednostavne
nabave EOJN RH rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kra¢i od pet radnih dana od dana
objave poziva, osim u opravdanim slucajevima.

(4) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati objasnjenja ili izmjene
dokumentacije, na na¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(5) U postupcima koji se provode putem EOJN RH komunikacija s gospodarskim subjektima
provodi se putem EOJN RH, sukladno funkcionalnostima sustava.

(6) Narucitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

(7) Ako izmjena ili dopuna mozZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehni¢ke specifikacije, troSkovnik, rok izvrSenja ili
ugovorne uvjete, Narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

(8) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren
rok za pripremu ili prilagodbu ponude.

Dostava, zaprimanje i otvaranje ponuda

Clanak 19.
(1) Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju iskljucivo elektronicki
putem EOJN RH, osim dijelova ponude za koje je izrijekom dopustena dostava drugim sredstvima
komunikacije.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda smatra se zakasnjelom i ne uzima se
u razmatranje.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

(5) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju u EOJN RH po isteku roka
za dostavu ponuda, sukladno funkcionalnostima sustava.

(6) Ako je Narucitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizickim putem, primjerice jamstva ili
uzoraka, zaprimanje tih dijelova evidentira se u dokumentaciji postupka.

Kriterij za odabir ponude

Clanak 20.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, ponude se usporeduju prema cijeni bez PDV-
a.

(3) Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, Naruditelj u pozivu na
dostavu ponuda odreduje kriterije i njihov relativni znacaj, nacin bodovanja, formule ili pravila
ocjenjivanja te dokaze kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.

(4) Kiriteriji ekonomski najpovoljnije ponude mogu ukljucivati, ovisno o predmetu nabave,
kvalitetu, tehnicke prednosti, funkcionalne znacajke, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok,



uvjete odrzavanja, servisnu podrsku, iskustvo i organizaciju stru¢njaka kada je kvaliteta osoblja
znacajna za izvrSenje ugovora, okoli$ne ili socijalne znacajke, troSkove uporabe, troskove zivotnog
vijeka ili druge elemente povezane s predmetom nabave.

(5) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminatorni, moraju biti povezani s predmetom
nabave 1 moraju omoguciti u¢inkovito trziSno natjecanje.

Pregled i ocjena ponuda

Clanak 21.

(1) Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo provodi pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda osobito sadrzi:
1. podatke o Narucitelju,
naziv predmeta nabave i evidencijski broj postupka,
procijenjenu vrijednost nabave,
podatke o objavi ili slanju poziva,
podatke o zaprimljenim ponudama,
cijene ponuda bez PDV-a i s PDV-om, ako je primjenjivo,
pregled ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz poziva,

podatke o trazenim i dostavljenim pojasnjenjima ili upotpunjavanjima,
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razloge odbijanja ponuda,

10. rangiranje valjanih ponuda,

11. prijedlog odabira ponude ili poniStenja postupka,
12. obrazloZenje prijedloga,

13. potpise ¢lanova Povjerenstva.

(4) Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpune ili pogresne
ili se takvima ¢ine, odnosno ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZze, poStujuci nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili
dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

(5) Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac, ako su traZeni, ne
smatraju se dokumentima koji nedostaju te Narucitelj ne smije zatraziti od ponuditelja da ih dostavi
tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(6) Pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude ne smije dovesti do pregovaranja 0 cijeni ili kriteriju za
odabir ponude, niti do izmjene ponude protivne nacelima jednakog tretmana i transparentnosti.
(7) Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili troSak ¢ini neuobicajeno niskom, Narucitelj moze od

ponuditelja zatraziti objaSnjenje sastavnih elemenata ponude. Ako objasnjenje ili dostavljeni
dokazi ne objasnjavaju nisku razinu cijene ili troSkova, Narucitelj moze odbiti ponudu.



(8) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka zajedno s ponudama,
pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Odbijanje ponuda

Clanak 22.

(1) Narucitelj ¢e odbiti ponudu ako utvrdi da je ponuda nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna,
odnosno ako postoji drugi razlog za odbijanje propisan ovim Pravilnikom ili pozivom na dostavu
ponuda.

(2) Ponuda se osobito odbija:
1. ako je zakasnjela,
2. ako nije dostavljena na na¢in odreden pozivom na dostavu ponuda,
3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
4. ako nije izradena u skladu s pozivom na dostavu ponuda,
5

ako je nejasna, nepotpuna ili proturje¢na na nacin koji nije moguée otkloniti dopustenim
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,

ako ne ispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,

ako su utvrdene osnove za iskljucenje, ako su bile propisane,
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ako je utvrden sukob interesa koji se ne moze otkloniti,

10. ako ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano,

11. ako ponuditelj ne prihvati ispravak racunske pogreske,

12. ako ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazlozenje neuobicajeno niske ponude,

13. ako ponuditelj ne dokaze jednakovrijednost ponudenog predmeta nabave kada nudi
jednakovrijedno rjeSenje,

14. ako je ponuda protivna propisima, pozivu na dostavu ponuda ili dokumentaciji postupka.

(3) Ako je cijena najpovoljnije valjane ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, Narucitel;
moze nastaviti postupak 1 odabrati ponudu samo ako ima ili moZe osigurati dodatna sredstva te
ako prihvat takve ponude ne dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima, nac¢inu provedbe
postupka, obvezi provedbe putem EOJN RH ili primjeni ZJN-a.

(4) Razlozi za odbijanje ponude navode se u zapishiku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema
potrebi, u odluci o odabiru ili odluci o poniStenju.

Ponistenje postupka

Clanak 23.
(1) Narucitelj ponistava postupak jednostavne nabave ako:

1. nije zaprimljena nijedna ponuda,



6.

nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

su cijene svih valjanih ponuda veée od procijenjene vrijednosti nabave, a Narucitelj ne
moze ili ne zeli osigurati dodatna sredstva,

bi prihvat ponude doveo do povrede pravila o financijskim pragovima, nac¢inu provedbe
postupka, obvezi provedbe putem EOJN RH ili primjeni ZJN-a,

je utvrden sukob interesa koji se ne moze otkloniti, a nakon odbijanja ponude ne
preostane nijedna valjana ponuda,

je ponistenje potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1.
2.
3.

prestane potreba za predmetom nabave,
se potreba za predmetom nabave bitno promijeni,

postanu poznate okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut da su bile poznate prije
pokretanja,

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi poziv na dostavu ponuda bio sadrzajno bitno
druk¢iji,

su utvrdeni nedostaci u dokumentaciji ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije
moguce zakonito dovrsiti,

nastanu okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora
ne bi bilo svrhovito, ekonomicno ili zakonito,

postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$¢u, svrsishodnoscu ili financiranjem
nabave.

(3) Postupak se moze ponistiti prije isteka roka za dostavu ponuda ako Narucitelj utvrdi da postoje
razlozi zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.

(4) Razlozi poniStenja moraju biti obrazloZeni u odluci o poniStenju 1 dokumentirani u
dokumentaciji postupka.

(5) U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohranjuje 1
objavljuje u sustavu u skladu s njegovim funkcionalnostima.

Odluka o odabiru ili poniStenju

Clanak 24.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda Prorektor za strategiju razvoja i financije ili druga osoba koju
Rektor ovlasti donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru osobito sadrzi:
1. podatke o Narucitelju,

2. naziv predmeta nabave,

3. evidencijski broj postupka,



podatke o odabranom ponuditelju,
cijenu odabrane ponude bez PDV-a i s PDV-om, ako je primjenjivo,
kriterij za odabir ponude,

obrazlozenje razloga odabira,
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uputu o pravu na prigovor, ako je primjenjivo,
9. datum donoS$enja i potpis ovlaStene osobe.
(3) Odluka o ponistenju osobito sadrzi:
1. podatke o Narucitelju,
2. naziv predmeta nabave,
3. evidencijski broj postupka,
4. obrazlozenje razloga ponistenja,
5. uputu o pravu na prigovor, ako je primjenjivo,
6. datum donosenja i potpis ovlastene osobe.

(4) Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode na nacin odreden u
pozivu na dostavu ponuda.

(5) Ako se postupak provodio putem EOJN RH, odluka se dostavlja odnosno objavljuje putem
EOJN RH.

(6) Odluci o odabiru ili poniStenju prilaze se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je sastavljen
1 ako je to dopusteno s obzirom na zastitu tajnih, osobnih ili drugih zasti¢enih podataka.

VII. PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Prigovor

Clanak 25.

(1) Protiv odluke o odabiru i odluke o poniStenju u postupku jednostavne nabave cija je
procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura dopusten je prigovor Rektoru.

(2) Pravo na prigovor ima isklju¢ivo ponuditelj koji je u predmetnom postupku pravodobno podnio
ponudu.

(3) Prigovor se podnosi u roku od osam (8) dana od dana dostave odluke putem EOJN RH, odnosno
od dana njezine objave kada se dostava obavlja objavom. Ako se odluka ne dostavlja putem EOJN
RH, rok tece od dana njezina primitka.

(4) Prigovor se podnosi putem EOJN RH ako je Narucitelj u konkretnom postupku omogucio takav
nacin podnosenja. Ako podnoSenje putem EOJN RH nije omoguceno ili nije mogucée zbog
funkcionalnosti sustava, prigovor se podnosi elektronickom postom ili drugim dokazivim pisanim
putem odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Prigovor mora sadrzavati najmanje:



naziv ili tvrtku, sjediste, OIB i kontaktne podatke podnositelja prigovora,
oznaku postupka jednostavne nabave,
naznaku odluke protiv koje se prigovor podnosi,

odredene razloge prigovora i opis nepravilnosti koja se stavlja na teret Narucitelju,

o~ w D E

obrazloZenje nacina na koji je nepravilnost utjecala ili mogla utjecati na prava ili pravni
interes podnositelja odnosno na ishod postupka,

6. dokaze na kojima se prigovor temelji,
7. odreden zahtjev podnositelja prigovora,
8. potpis ovlastene osobe ili drugi odgovarajuci nacin identifikacije podnositelja.

(6) Prigovorom protiv odluke o odabiru mogu se isticati i nepravilnosti iz prethodnih faza istoga
postupka, ukljucujuéi nepravilnosti u pozivu ili dokumentaciji o nabavi, samo ako su izravno
utjecale ili mogle utjecati na pregled, ocjenu ili rangiranje ponuda odnosno na ishod postupka.

(7) Navodi o nepravilnostima koje nisu utjecale niti su mogle utjecati na prava ili pravni interes
podnositelja odnosno na ishod postupka nece se razmatrati.

(8) Ponuditelju koji pravodobno zatrazi uvid Narucitelj ¢e bez odgode omoguciti uvid u ponude 1
dijelove dokumentacije relevantne za pripremu prigovora, u skladu s funkcionalnostima EOJN RH
I Uz zaStitu tajnih, osobnih i drugih zasti¢enih podataka. Zahtjev za uvid ne zaustavlja tijek roka za
podnosenje prigovora, a Narucitelj je duzan postupiti po zahtjevu na nacin koji omogucuje
ucinkovito ostvarivanje prava na prigovor.

Postupanje po prigovoru

Clanak 26.
(1) Rektor o prigovoru odlucuje rjeSenjem.

(2) Ako prigovor ne sadrzava podatke iz Clanka 25. stavka 5. ovoga Pravilnika ili ima drugi
nedostatak koji onemogucuje postupanje, podnositelj ¢e se pozvati da prigovor uredi u roku od
dva dana. Ako podnositelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se odbaciti kao
neuredan.

(3) Podnositelj moze odustati od prigovora do otpreme rjesenja o prigovoru. Odustanak se ne moze
opozvati, a postupak po prigovoru obustavit ¢e se rjeSenjem.

(4) Rektor moze rjesenjem:

1. odbaciti prigovor ako je nedopusten, nepravodoban, neuredan, podnesen od neovlasStene
osobe ili osobe koja nema pravo na prigovor,

2. odbiti prigovor kao neosnovan,

3. usvojiti prigovor, ponistiti osporenu odluku i predmet vratiti na ponovni pregled, ocjenu
ili odlucivanje,

4. usvojiti prigovor i ponistiti postupak jednostavne nabave,

obustaviti postupak po prigovoru.



(5) Rjesenje o prigovoru mora sadrzavati obrazlozenje odlu¢nih cinjenica, ocjenu navoda
prigovora i razloge donesene odluke.

(6) Rektor odlucuje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana njegova izjavljivanja.

(7) Rjesenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora. Rjesenje kojim se prigovor usvaja
dostavlja se i ostalim ponuditeljima u postupku.

(8) Ako se postupak provodio putem EOJN RH, podaci o podnesenom i rijeS§enom prigovoru
evidentiraju se u EOJN RH, a rjeSenje se dostavlja putem EOJN RH kada to omogucuju
funkcionalnosti sustava.

(9) Rjesenje o prigovoru sadrzava uputu o pravnom lijeku sastavljenu sukladno vazeéim
propisima.

(10) Narucitelj ne smije sklopiti ugovor niti izdati narudzbenicu prije isteka roka za podnosenje
prigovora protiv odluke o odabiru.

(11) Pravodoban i dopusten prigovor protiv odluke o odabiru odgada sklapanje ugovora odnosno
izdavanje narudzbenice do dostave rjesenja kojim je prigovor odbacen ili odbijen.

(12) Iznimno od stavaka 10. 1 11. ovoga ¢lanka, Narucitelj moze sklopiti ugovor odnosno izdati
narudzbenicu prije isteka roka za podnosenje prigovora ili prije odluke o prigovoru ako je postupak
proveden zbog iznimne zurnosti iz ¢lanka 16. stavka 1. to¢ke 3. ovoga Pravilnika i ako su u odluci
o odabiru posebno obrazlozeni razlozi zbog kojih odgoda sklapanja ugovora nije mogucéa.

(13) Ako se prigovor usvoji i nakon ponovljenog pregleda, ocjene ili odlu¢ivanja donese nova
odluka o odabiru ili poniStenju, protiv nove odluke dopusten je prigovor pod uvjetima iz ovoga
Pravilnika. Ugovor odnosno narudZbenica na temelju nove odluke o odabiru moze se sklopiti
odnosno izdati tek nakon isteka novog roka za podnosenje prigovora ili nakon dostave rjeSenja
kojim je prigovor odbacen ili odbijen.

VIIL. UGOVARANIJE, IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA
Ugovor i narudibenica

Clanak 27.

(1) Nakon §to su ispunjene pretpostavke za sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice iz
¢lanka 26. ovoga Pravilnika, Narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o jednostavnoj
nabavi ili izdaje narudZzbenicu, ovisno o prirodi 1 vrijednosti predmeta nabave.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda,
odabranom ponudom i odlukom o odabiru.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

(4) Ugovor potpisuje Rektor, Prorektor za strategiju razvoja i financije ili osoba koju Rektor
ovlasti.

(5) Pisani ugovor obvezan je kada je to potrebno zbog prirode predmeta nabave, osobito kod
intelektualnih 1 osobnih usluga, nabave radova, slozenijih usluga, stjecanja nefinancijske imovine,
nabava koje se izvrSavaju kroz dulje razdoblje ili kada su potrebna posebna jamstva, ugovorne
kazne ili drugi posebni ugovorni uvjeti.



(6) Za jednostavne i jednokratne nabave moze se izdati narudzbenica, ako ona sadrzava sve bitne
elemente potrebne za izvrSenje nabave.

(7) Ugovor ili narudZbenica ne smiju se sklopiti protivho pravilima o sukobu interesa.
Pracenje izvr§enja

Clanak 28.

(1) IzvrSenje ugovora ili narudzbenice prati osoba koju odredi Rektor, Prorektor za strategiju
razvoja i financije ili osoba koju Rektor ovlasti.

(2) Osoba zaduZena za pracenje izvrsenja ugovora ili narudzbenice moze biti osoba koja je inicirala
nabavu, osoba iz ustrojstvene jedinice za koju se nabava provodi ili druga stru¢na osoba.

(3) Osoba zaduzena za pracenje izvrSenja duzna je provjeriti je li isporuc¢ena roba, izvrSena usluga
ili izvedeni radovi po koli¢ini, vrsti, stanju, kvaliteti, roku i drugim ugovorenim uvjetima u skladu
s naru¢enim odnosno ugovorenim.

(4) Ako se utvrdi nesukladnost isporucene robe, izvrSene usluge ili izvedenih radova, osoba
zaduzena za pracenje izvrSenja duzna je bez odgode poduzeti radnje radi zaStite interesa
Narucitelja, osobito:

1. evidentirati nesukladnost,

2. obavijestiti nadleznu sluzbu i odgovornu osobu,

3. zatraziti uklanjanje nedostataka,

4. sprijeciti uporabu nesukladne robe, usluge ili radova kada bi to moglo prouzrociti Stetu,
5

predloziti aktiviranje jamstava, ugovorne kazne, raskid ugovora ili druge odgovarajuce
mjere, ako su za to ispunjeni uvjeti.

(5) Placanje se provodi na temelju valjane knjigovodstvene isprave i potvrde o urednom izvrSenju,
ako je takva potvrda predvidena unutarnjim pravilima Naruditelja.

Izmjene i raskid ugovora

Clanak 29.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moze se izmijeniti tijekom njegova trajanja bez provedbe novog
postupka jednostavne nabave ako se izmjenom ne mijenja bitno predmet ugovora, ne narusavaju
nacela javne nabave 1 ne zaobilaze vrijednosni pragovi ili pravila provedbe postupka.

(2) Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
1. manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

2. produljenje rokova izvrSenja zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu mogle
predvidjeti,

3. promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, a ne mijenjaju bitne elemente
ugovora,



4. dodatne isporuke, radove ili usluge koje su se pokazale potrebnima, ako su za to ispunjeni
uvjeti i ako ukupna vrijednost ugovora s izmjenama ne prelazi pragove za jednostavnu
nabavu niti pragove relevantne za nacin provedbe postupka,

5. druge izmjene dopustene odgovaraju¢om primjenom ZJN-a.
(3) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:

1. promjenu predmeta nabave,

2. promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,

3. uvodenje uvjeta koji bi, da su bili poznati u po¢etnom postupku, mogli utjecati na krug
gospodarskih subjekata ili odabir ponude,

4. znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave,
5. izbjegavanje primjene ZJN-a ili ovoga Pravilnika.
(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana.

(5) Ako je objava izmjene ugovora u registru ugovora ili EOJN RH obvezna prema vazec¢im
propisima, Narucitelj je duzan objaviti odnosno evidentirati izmjenu u propisanom roku.

(6) Narucitel] moze raskinuti ugovor ili narudzbenicu ako gospodarski subjekt ne izvrSava
ugovorene obveze ili ih izvrSava protivno ugovoru, narudzbenici, ponudi ili pravilima struke.

(7) Prije raskida ugovora Naruditelj ¢e, ako je to moguée i1 svrhovito, pisanim putem pozvati
gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.

(8) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Naru¢itelj moze raskinuti
ugovor ili poduzeti druge mjere radi zastite svojih prava i interesa.

IX. PROJEKTNI NATJECAJ
Projektni natjecaj

Clanak 30.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika na odgovaraju¢i se nain primjenjuju na projektne natjecaje
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura.

(2) Projektni natjecaj moze se provesti:
1. kao dio postupka koji prethodi sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi usluga,
2. kao projektni natjecaj s nagradama ili isplatama sudionicima.

(3) Ako se projektni natjeCaj provodi kao dio postupka koji prethodi sklapanju ugovora o
jednostavnoj nabavi usluga, procijenjena vrijednost temelji se na procijenjenoj vrijednosti ugovora
o jednostavnoj nabavi usluga, uklju¢uju¢i moguce nagrade ili isplate sudionicima.

(4) Ako se projektni natjeaj provodi s nagradama ili isplatama sudionicima, procijenjena
vrijednost temelji se na ukupnom iznosu nagrada i isplata, uklju¢ujuéi procijenjenu vrijednost
ugovora o jednostavnoj nabavi usluga koji bi se poslije mogao sklopiti, ako je Narucitelj naveo
namjeru dodjele takvog ugovora.

X. DOKUMENTACIJA, OBJAVA I ZAVRSNE ODREDBE



Pohrana dokumentacije

Clanak 31.

(1) Dokumentacija nastala u provedbi postupka jednostavne nabave cuva se najmanje Cetiri godine
od zavrSetka postupka, odnosno dulje ako je to propisano posebnim propisima, pravilima
financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili internim aktima Narucitelja.

(2) Dokumentaciju postupka ¢ine osobito:
1. zahtjev za nabavu,
odobrenje pokretanja postupka,
odluka o pocetku postupka, ako je donesena,
odluka o imenovanju Povjerenstva, ako je donesena,
izjave 0 sukobu interesa,
poziv na dostavu ponuda i dokumentacija postupka,
dokazi o slanju ili objavi poziva,
zaprimljene ponude,
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zapisnici,
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. trazenja 1 odgovori za pojasnjenje ili upotpunjavanje ponuda,

-
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. odluka o odabiru ili ponistenju,

12. prigovori i odluke o prigovorima,

13. ugovor, narudzbenica i izmjene ugovora,

14. dokumentacija o izvrSenju ugovora ili narudZbenice,

15. druga dokumentacija povezana s postupkom.
(3) Dokumentacija postupka koji se provodi putem EOJN RH pohranjuje se u EOJN RH u skladu
s funkcionalnostima sustava, a prema potrebi 1 u internim evidencijama Narucitelja.

Objava Pravilnika

Clanak 32.

(1) Ovaj Pravilnik, kao 1 sve njegove izmjene 1 dopune, objavljuje se na mreznim stranicama
Narucitelja.

(2) Narucitelj je duzan ovaj Pravilnik, kao 1 sve njegove izmjene i dopune, uciniti dostupnim u
EOJN RH, u skladu sa ZIN-om.

(3) Za provedbu ovoga Pravilnika Rektor moze donositi upute, obrasce, odluke 1 druga provedbena
pravila, ako nisu u suprotnosti sa ZJIN-om i ovim Pravilnikom.

Prijelazne odredbe

Clanak 33.



(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama akta koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.

(2) Postupci javne nabave i postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu odredbi
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 48/26.) koje se
odnose na jednostavnu nabavu dovrsit ¢e se prema propisima koji su bili na snazi u trenutku
njihova pokretanja, ako vaze¢im propisima nije druk¢ije odredeno.

(3) Upucivanja u internim aktima Narucitelja na raniji pravilnik o jednostavnoj nabavi smatraju se
upucivanjima na ovaj Pravilnik, ako nisu u suprotnosti s njegovim odredbama.

Prestanak vaZenja ranijeg pravilnika

Clanak 34.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave roba, radova 1 usluga SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 27.
veljace 2023. godine, KLASA: 011-01/23-01/3, URBROJ: 2158-60-02-23-1.

REKTOR
prof. dr. sc. Drago Subarié

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama SveuciliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku dana 2026. godine te je stupio na snagu dana
2026. godine, a primjenjuje se od 1. rujna 2026.

GLAVNA TAJINICA

Zdenka Barisi¢, mag. iur.

KLASA:
URBROJ:



