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SMJERNICE ZA ISPUNJAVANJE FINANCIJSKOG IZVJESCA
INSTITUCIONALNIH PROJEKATA

1ZVJESTAJNO RAZDOBLJE

Potrebno je obratiti pozornost na tocan unos datuma pocetka i zavrSetka izvjeStajnog razdoblja te provjeriti njihovu uskladenost s
razdobljem na koje se izvjes¢e odnosi.

TROSKOVI PO KATEGORIJAMA (1.10.2025.-30.9.2026.)

U stupac ,,Kategorija troSka“ potrebno je unijeti sve planirane troSkove temeljem izvornog financijskog plana (proratun projekta u
cijelosti).

Svaki nastali troSak potrebno je razvrstati u odgovarajucu kategoriju financijskog izvjesca te u stupcu ,, Aktivnost projekta“ jasno povezati
s projektnom aktivno$¢u na koju se trosak odnosi, odnosno s odgovaraju¢om projektnom aktivno$éu navedenom u deskriptivnom izvjescu,
kako bi se osigurala sljedivost izmedu provedbe projektnih aktivnosti i utroSka sredstava.

Utroseno u
Kategorija troska Aktivnost projekta Planirano | izvjestajnom | Preostalo
(EUR) razdoblju | (EUR)
(EUR)

T1 Troskovi istraZivanja i opreme

Troskovi

materijala/kemikalija/pribora Al, A3, A5 0,00
Troskovi puta 1 smjeStaja za terenski

rad A2 0,00
Nova oprema Al, A4 0,00

UTROSENA SREDSTVA U IZVJESTAJNOM RAZDOBLJU (1.10.2025.-30.9.2026.)

U stupac ,, Planirano (EUR)” potrebno je unijeti iznos planiranih sredstava za pojedinu stavku troSka za prvu godinu projekta (godinu
koja se izvjestava), a sukladno odobrenom financijskom planu. Dakle, ne unosi se planirana vrijednost za cijelo trajanje projekta.

U stupac ,, UtroSeno u izvjestajnom razdoblju (EUR)” potrebno je upisati stvarno utrosSen iznos za pojedinu stavku troska koji je nastao
tijekom prve godine (1.10.2025.-30.9.2026.), odnosno godine za koju se izvjeStava.

Ako na pojedinoj proracunskoj stavci tijekom izvjestajnog razdoblja nije bilo utroska, u stupac ,, UtroSeno u izvjeStajnom razdoblju
(EUR)” potrebno je unijeti 0,00 EUR.

Utroseno u
Kategorija troska Aktivnost projekta LRI | G O | TGOl
(EUR) razdoblju | (EUR)
(EUR)

T1 Troskovi istraZivanja i opreme

Troskovi

materijala/kemikalija/pribora Al, A3, A5 25.000,00 25.000,00 0,00
Troskovi puta 1 smjeStaja za terenski

rad A2 10.000,00 10.000,00 0,00
Nova oprema Al, A4 50.000,00 50.000,00 0,00

USKLAPENOST SA FINANCIJSKIM PLANOM I IZVJESTAJNO RAZDOBLJE BEZ TROSKOVA

Financijski dio izvjeS¢a mora biti u potpunosti uskladen s odobrenim financijskim planom, a utroSak sredstava treba pratiti planiranu
dinamiku provedbe projekta. Obzirom na navedeno, u listu ,,Fin.plan- odobreno* potrebno je unijeti proracun projekta prema ugovoru
(izvorni proracun) ili proracun projekta prema posljednje odobrenoj preraspodjeli (realokaciji). U slu€aju preraspodjele, u listu je potrebno
unijeti proracun prema posljednjoj sluzbeno odobrenoj preraspodjeli. Isti sadrzava podatke za sve Cetiri godine provedbe projekta.

Neovisno o tome je li u izvjestajnom razdoblju nastao troSak na pojedinoj proracunskoj stavci ili ne, potrebno je ispuniti 1 stupac
,Planirano* 1 stupac ,,UtroSeno u izvjestajnom razdoblju®, pri ¢emu ¢e se u stupcu ,,Preostalo® vrijednost sama racunati.
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Molimo Vas da prije predaje obavezno provjerite potpunost svih podataka i popunjenost obrasca te osigurate potpis voditelja
projekta i dekana/voditelja institucije.

SMJERNICE ZA ISPUNJAVANJE DESKRIPTIVNOG IZVJESCA
INSTITUCIONALNIH PROJEKATA

U uvodnom dijelu izvjes¢a, u kategoriji ,, Trajanje provedbe (mjeseci)“ unosi se vrijednost ukupnog trajanja projekta (u mjesecima), a
ne trajanje predmetnog izvjestajnog razdoblja.

PROJEKTNE AKTIVNOSTI I NAPREDAK U IZVJESTAJNOM RAZDOBLJU 1.10.2025.-30.9.2026.

U dijelu izvjesc¢a ,, Podaci o provedenim i planiranim aktivnostima projekta* potrebno je opisati napredak provedenih aktivnosti i plan
za naredno razdoblje. Potrebno je povezati aktivnosti s radnim planom, rezultatima 1 financijskim izvjeS¢em kako bi bila osigurana jasna
sljedivost izmedu provedenih aktivnosti, nastalih troskova i ostvarenih pokazatelja.

Napomena: u rubrici ,,Naziv aktivnosti“ potrebno je navesti SVE projektne aktivnosti predvidene projektom, bez obzira jesu li u
izvjeStajnom razdoblju provedene ili ostvarene. Naglasiti ukoliko postoje aktivnosti ¢ija je provedba predvidena za kasnija razdoblja
provedbe projekta.

U rubrici ,,Opis provedenih i planiranih_aktivnosti komunikacije i vidljivosti projekta‘ potrebno je navesti aktivnosti komunikacije,
informiranja, diseminacije 1 vidljivosti provedene tijekom izvjeStajnog razdoblja te, prema potrebi, aktivnosti planirane za sljedece
izvjestajno razdoblje.

U dijelu izvjeSca koji se odnosi na okolnosti, nepravilnosti i rizike potrebno je navesti okolnosti, nepravilnosti ili rizike koji su utjecali ili
bi mogli utjecati na provedbu projekta i ostvarenje planiranih rezultata i ciljeva te opisati mjere koje su poduzete ili se planiraju poduzeti
radi njihova ublazavanja. Ako takvih okolnosti, nepravilnosti ili rizika nije bilo, potrebno je to jasno navesti.

ISTRAZIVACKI TIM

U izvjescu je potrebno navesti ¢lanove istrazivackog tima te provjeriti odgovara li navedeni sastav ugovorenom stanju i stanju iz
prethodnog izvjestajnog razdoblja. Ukoliko je tijekom provedbe projekta doslo do promjene ¢lanova tima, potrebno je promjenu jasno
navesti 1, prema potrebi, kratko obrazloziti. Takoder, nuzno je opisati uloge pojedinih ¢lanova tima u predmetnom izvjestajnom razdoblju
u odnosu na projektne aktivnosti provedene i opisane u predmetnom izvjestajnom razdoblju.

DOPRINOS REZULTATIMA I POKAZATELJIMA PROJEKTA U IZVJESTAJNOM RAZDOBLJU 1.10.2025.-30.9.2026.

Postignute rezultate potrebno je iskazati u rubrici ,,Kratak opis postignutih rezultata i doprinos ciljevima projekta* i to konkretnim 1
mjerljivim podacima.

U dijelu izvjesca ,, Naziv pokazatelja projekta“ potrebno je navesti sve pokazatelje projekta, bez obzira na to jesu li ostvareni u trenutnom
izvjeStajnom razdoblju. Za svaki pokazatelj potrebno je prikazati pocetnu 1 ostvarenu vrijednost u izvjesStajnom razdoblju. Za prvo
izvjeStajno razdoblje pocetna vrijednost iznosi 0 za svaki pokazatelj. U svakom sljede¢em izvjeStajnom razdoblju ostvarena vrijednost iz
prethodnog razdoblja predstavlja pocetnu vrijednost novog razdoblja.

Za objavljene publikacije i radove potrebno je unijeti poveznicu na objavljeni rad.

Molimo Vas da prije predaje obavezno provjerite potpunost svih podataka i popunjenost obrasca te osigurate potpis voditelja
projekta i dekana/voditelja institucije.
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SMJERNICE ZA ISPUNJAVANJE
PRILOGA 2. - OBRASCA ZA PRACENJE INSTITUCIONALNIH ISTRAZIVACKIH PROJEKATA
(POKAZATELJI REZULTATA)

Obrazac za pracenje pokazatelja rezultata potrebno je ispuniti zasebno za svaki institucionalni istrazivacki projekt, u skladu s
pokazateljima utvrdenima projektnom prijavom i planiranim rezultatima projekta.

PODACI O PROJEKTU I POKAZATELJI REZULTATA

Za svaki projekt potrebno je navesti broj projekta i puni naziv istrazivackog projekta te unijeti sve pokazatelje koji se odnose na predmetni
projekt. Ako je za projekt utvrdeno viSe pokazatelja od broja unaprijed predvidenih redaka u obrascu, potrebno je dodati odgovarajuci
broj novih redaka, vode¢i ra€una o tome da se zadrZe struktura i sadrzaj obrasca.

U stupcu 3 —,, Pokazatelj rezultata (PR)“ potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati odgovaraju¢i pokazatelj rezultata. Padajuci izbornik
sadrzava pokazatelje preuzete 1z ,,Kataloga ciljeva i pokazatelja“, a njihov puni naziv i pripadajuci opis dostupni su na drugom listu Excel
dokumenta — ,,Pokazatelji rezultata“.

Potrebno je unijeti sve pokazatelje predvidene institucionalnim istrazivackim projektom, neovisno o tome je li u trenutku izvjestavanja
ostvaren doprinos pojedinom pokazatelju. Za pokazatelje za koje doprinos u predmetnom izvjestajnom razdoblju nije ostvaren, potrebno
je unijeti vrijednost 0.

Ako pokazatelj naveden u projektnoj prijavi nije dostupan u padajuc¢em izborniku, dopusten je njegov rucni unos u stupac 3 — ,, Pokazatelj
rezultata (PR)“. To se osobito odnosi na projektne pokazatelje koji nisu sadrzani u Katalogu ciljeva i pokazatelja. Pokazatelj je potrebno
unijeti u skladu s nazivom utvrdenim projektom, bez njegova preoblikovanja ili zamjene drugim pokazateljem.

OSTVARENE VRIJEDNOSTI POKAZATELJA

Vrijednosti pokazatelja u Obrascu iskazuju se kumulativno, odnosno svaka vrijednost predstavlja ukupno ostvarenje pojedinog
pokazatelja od pocetka provedbe projekta do datuma izvjeStavanja.

Slijedom navedenog:

e nadan 30.9.2026. unosi se vrijednost pokazatelja ostvarena tijekom prve godine provedbe projekta;

e nadan 30.9.2027. unosi se kumulativna vrijednost pokazatelja ostvarena tijekom prve i druge godine provedbe projekta (vrijednost
na klju¢noj tocki ostvarenja);

e nadan 30.9.2028. unosi se kumulativna vrijednost pokazatelja ostvarena tijekom prve, druge i tre¢e godine provedbe projekta;

e na dan 31.12.2029. unosi se konacna kumulativna vrijednost pokazatelja ostvarena tijekom cjelokupnog razdoblja provedbe
projekta, odnosno ostvarenje pokazatelja na razini sve Cetiri godine provedbe projekta (ciljana vrijednost).

Primjerice, ako je za odredeni pokazatelj tijekom prve godine ostvarena vrijednost 2, a tijekom druge godine ostvaren je dodatni doprinos
u vrijednosti 3, u Obrazac se na dan 30.9.2026. unosi vrijednost 2, a na dan 30.9.2027. vrijednost 5, a ne 3.

Vrijednosti se unose u skladu s naravi 1 mjernom jedinicom pojedinog pokazatelja. Potrebno je iskazati stvarno ostvarenu i odgovaraju¢om
dokumentacijom provjerljivu vrijednost pokazatelja. Ako do pojedinog datuma izvjeStavanja nije ostvaren doprinos pokazatelju, potrebno
je unijeti vrijednost 0.

Posebnu pozornost potrebno je posvetiti pokazateljima ¢iji opis u Katalogu ciljeva i pokazatelja sadrzava dodatne uvjete ili kriterije za
priznavanje ostvarenja. Vrijednost pokazatelja potrebno je utvrdivati u skladu s njegovim punim opisom i na¢inom mjerenja, a ne samo
prema nazivu pokazatelja.

OBRAZLOZENJE OSTVARENJA POKAZATELJA

U stupcu ,,ObrazloZenje“ potrebno je sazeto obrazloziti ostvarenje svakog pokazatelja odnosno navesti kojim je aktivnostima ili
rezultatima projekta ostvarena iskazana vrijednost.
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Obrazlozenje treba omoguciti provjeru iskazane vrijednosti 1 njezine uskladenosti s opisom predmetnog pokazatelja. Gdje je primjenjivo,
potrebno je navesti podatke kojima se ostvarenje moze jasno identificirati, primjerice naziv publikacije, projekta, aktivnosti, suradnje,

edukacije ili drugog relevantnog rezultata.

Podaci uneseni u Obrazac trebaju biti to¢ni, potpuni i uskladeni s projektnom prijavom te raspolozivom dokumentacijom o provedbi
projekta.

Molimo Vas da prije predaje obavezno provjerite potpunost svih podataka i popunjenost obrasca te osigurate potpis voditelja
projekta i dekana/voditelja institucije.



